
คู่มือการให้บริการโสตทัศนูปกรณ์และเครื่องคอมพิวเตอรห์้องสัมมนา 

“ขั้นตอนการปฏิบัติงานติดตั้งโสตทัศนูปกรณ์และเครื่องคอมพิวเตอร์” 

1. ขั้นตอนการจัดเตรียมอุปกรณ์เพ่ือน าไปติดตั้งให้บริการในห้องสัมมนาประกอบไปด้วย 
1.1 เครื่องคอมพิวเตอร์ Note book  
1.2 ไมโครโฟนแบบมีสาย 
1.3 รีโมทคอนโทรลเคร่ืองฉายภาพโปรเจคเตอร์ 

  1.4 ถ่านขนาด 9 โวลท์ ส าหรับไมโครโฟนแบบไร้สาย (Wireless microphone)  
 

  

      

 

   

  

   

 

 

 2. ขั้นตอนการติดตั้งอุปกรณ์ระบบภาพ 
2.1 ติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์ Note book  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.2 เชื่อมต่ออุปกรณ์แปลงสัญญาณ VGA to HDMI เพ่ือส่งสัญญาณภาพจากเครื่องคอมพิวเตอร์ Note 
book ไปยังเคร่ืองฉายภาพโปรเจคเตอร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3 เปิดสวิทช์ควบคุมการท างาน (Breaker switch) เพ่ือจ่ายกระแสไฟฟ้าให้กับเคร่ืองฉายภาพ
โปรเจคเตอร ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 



  2.4 เปิดการท างานเคร่ืองฉายภาพโปรเจคเตอร์ด้วยรีโมทคอนโทรล เพ่ือทดสอบการส่งสัญญาณ
ภาพจากเครื่องคอมพิวเตอร์ Note book และตรวจสอบสัญญาณที่ออกสู่จอภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 3. ขั้นตอนการติดตั้งอุปกรณ์ระบบเสียง 

      3.1 เสียบปลั๊กไฟและเปิดสวิทช์ (Power on) เพ่ือจ่ายกระแสไฟฟ้าให้กับเครื่องเสียง (ชุดล าโพงเคลื่อนที่ 
BIK)  

 

 

 

 

 



3.2 เชื่อมต่อสายสัญญาณเสียงจากเครื่องเสียง (ชุดล าโพงเคลื่อนที่ BIK) เข้ากับเครื่องคอมพิวเตอร์ Note 
book 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

3.3 เปิดสวิทช์ควบคุมเพ่ือทดสอบและปรับระดับความดังของเสียงไมโครโฟนแบบไร้สาย (Wireless 

microphone) และไมโครโฟนแบบมีสาย 

   3.4 เปิดคลิป VDO หรือเสียงเพลงจากเครื่องคอมพิวเตอร์ Note book เพ่ือทดสอบสัญญาณเสียงที่ส่งไป
ยังเครื่องเสียง 

หมายเหตุ : ระยะเวลาในการปฏิบัติงานติดตั้งโสตทัศนูปกรณ์และเครื่องคอมพิวเตอร์ตามข้อ 2-3 ประมาณ 20 นาที 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



“ขั้นตอนการตรวจสอบและจัดเก็บโสตทัศนูปกรณ์และเครื่องคอมพิวเตอร์หลังเลิกงาน” 

1. ปิดการท างานของการท างานเครื่องฉายภาพโปรเจคเตอร์ด้วยรีโมทคอนโทรล พร้อมท้ังปิดสวิทช์ควบคุม

การท างาน (Breaker switch) ทุกครั้งเพ่ือตัดกระแสไฟฟ้าที่จะเข้าไปยังเคร่ืองฉายภาพโปรเจคเตอร์เมื่อไม่มีการใช้งาน 

 

 

 

 

 

 

 2. ปิดสวิทช์ (Power off) และถอดปลั๊กเครื่องเสียง(ชุดล าโพงเคลื่อนที่ BIK) หลังเลิกใช้งาน 

 

 

  

 

 

 

 

 

 3. จัดเก็บเครื่องคอมพิวเตอร์ ไมโครโฟน รีโมทคอนโทรล และตรวจสอบความครบถ้วนของอุปกรณ์ทุกส่วนที่
น ามาติดตั้งตามข้อ 1 และโสตทัศนูปกรณ์ ปลั๊กไฟต่อพ่วง และอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องอ่ืนๆที่อยู่ในบริเวณห้องสัมมนาหลังเลิก
ให้บริการทุกๆครั้ง 

หมายเหต : ระยะเวลาในการปฏิบัติงานปิดการท างานและจัดเก็บโสตทัศนูปกรณ์และเครื่องคอมพิวเตอร์ ตามข้อ 1-3 
จ านวน 15 นาที 

กฏหมายที่เกี่ยวข้อง : ประกาศมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เรื่อง อัตราค่าบริการห้องประชุมและห้องสัมมนาของศูนย์
วิทยพัฒนา มสธ.นครสวรรค์ ส าหรับบุคคลภายนอกมหาวิทยาลัย พ.ศ.๒๕๕๗ 

เว็บไซต์อ้างอิง : http://eservice.stou.ac.th/Edocument/CirLetters/urlx/URLC/urlc964.pdf 
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